MEMBIS

JASENREKISTERI

Membis Jasenrekisteri on markkinoiden helppokayttdisin ja monipuolisin jasenrekisterin
yllapitoon seka koko yhdistyksen toiminnan hallintaan tarkoitettu ohjelmisto.

Yhteisot

Membis Jasenrekisteriin on mahdollista syottaa
rajaton maara erilaisia yhteis6ja (yhdistyksia, jouk-
kueita, jaostoja, yrityksid jne.). Jokaisen yhteisdn
tietoja hallitaan omana kokonaisuutena. Tarvit-
taessa jokaisen yhteison tiedot voidaan suojata
omalla salasanalla.
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Jasenrekisteri

Jokaiseen yhteis66n voidaan syottad rajaton maara
jasenia, ja kayttdja voi vapaasti luoda erilaisia
jasenryhmia. Jokaiselle ryhmaélle voidaan maaritella
erikseen jasenmaksun suuruus sekd@ harjoitusajat.
Ohjelmasta on mahdollista tulostaa kaikille jasenille
tai valituille jasenryhmille henkilokortteja, jasen-
kortteja, lasnaolokortteja, jasenluetteloita ja posti-
tustarroja. Lisédksi ohjelmasta voidaan lahettda
jasenille sahkdpostia massapostituksen avulla.
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Asiakasrekisteri

Ohjelmassa on mahdollista yllapitad myds asiakas-
rekisterid, jos yhteis6 myy tuotteitaan muille kuin
omille jasenilleen.

Tarjoukset/Myyntitilaukset

Jos halutaan niin ohjelmaan voidaan syottad myds
tarjouksia ja myyntitilauksia. Naiden pohjalta on
mahdollista tulostaa erilaisia raportteja kuten
Tarjouksia, Tilausvahvistuksia, Lahetteita ja Kerai-
lylistoja. Jarjestelmdan syotetyista tarjouksista/
myyntitilauksista voidaan luoda automaattisesti
laskuja.

Laskutus

Jarjestelmaan voidaan syottaa yksittaisia laskuja ja
ohjelman avulla voidaan muodostaa myf6s auto-
maattisesti jasenmaksut kaikille jasenille tai vali-
tulle ryhmaélle. Jarjestelma tuottaa laskuille kaikki
tarvittavat perustiedot sekd luo viitenumerot ja
viivakoodit.

Ohjelma osaa muodostaa myo6s hyvityslaskuja ja
maksukehotuksia. Jos halutaan niin maksukeho-
tuksille jarjestelm& laskee automaattisesti viivas-
tyskorot ja maksukehotusmaksut.

Ohjelmalla on mahdollista suorittaa laskutusta
myos eri valuutoilla.
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Finvoice-verkkolaskut

Halutuista laskuista voidaan muodostaa Finvoice-
standardin mukaisia verkkolaskuja jotka voidaan
lahettda sahkoisessd muodossa eteenpain joko
valittdjalle tai suoraan laskun vastaanottajalle.

eKirjeet

Ohjelman avulla on mahdollista luoda laskuista ja
maksukehotuksista eKirje -tiedostoja. Muodostu-
neet tiedostot voidaan lahettd&d Suomen Postin eKir-
je -keskukseen, jossa kirjeet tulostetaan, laitetaan
kuoriin ja toimitetaan edelleen Postin kautta ldhe-
tysten vastaanottajille. Lisatietoa eKirjeesta I0ytyy
Postin sivuilta osoitteesta: http://www.posti.fi.
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Reskontra

Laskujen maksutilanteen seuranta on helppoa.
Ohjelma pystyy lukemaan pankin viiteaineistotie-
dostoja, ja ohjelma osaa automaattisesti kohdistaa
aineistoon kuuluvat suoritukset laskuille. Laskuja
voidaan merkita myds manuaalisesti maksetuiksi tai
maksamattomiksi.
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Koulutusten seuranta

Ohjelmaan voidaan sy6ttad yhteisdkohtaisesti eri-
laisia koulutuksia seka kursseja. Jokaiselle jasenelle
voidaan lisata erikseen hanen suorittamat kurssit.
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Tuoterekisteri

Mikéli yhteis6 myy tuotteita, voidaan ohjelmassa
yllapitda tuoterekisteria. Jarjestelmé&an on mahdol-
lista tallentaa varastoarvoja, joita vdhennetaan
lisdttdessé tuotteita laskuille.
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Varusterekisteri

Ohjelmaan on mahdollista syo6ttad kaikki yhteison
omistamat varusteet. Jos yhteisbn omistamia

varusteita lainataan jasenille, jokaiselle varusteelle
pystytadn valitsemaan kayttaja ja jarjestelmasta
voidaan tulostaa kayttajaluettelo,
kenelld mikékin varuste on kaytdssa.
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Raportit
Ohjelmassa on tulostusvalikko, jonka avulla
erilaisten raporttien tulostaminen kay helposti.

Useimpien raporttien kohdalla on mahdollista valita
tulostetaanko raportit kaikista jasenista, valittuihin
ryhmiin kuuluvista jasenistd vai yksittaisesta jase-
nestd. Voit myds valita tulostetaanko raportit MS
Wordiin, esikatselutilaan vai suoraan paperille. Las-
kuille voidaan sisallyttaa yhteisén kayttama logo.

[ Tulostusvalikko [x]
Valitse tulostettava raportti: Kuvaus raportista
Kortit Laskut Luettelat ot tulostaa listan jasenien
 Jasenkortt M P = Jgsenluettelo suorittarista

" Muoviset jisenkortit £ Myyiien mpynnit & Kouutusraporti koulutuksistaskursseista,
 Lasnzolokarti

" Jasenen henkilokort

 Laskupaivakiia
£ Malsetut laskut
" Maksamattomat laskut

€ KayttaiErapotti
 Tuoteluetteln
Tarrat  Vansteluettelo
" Postitustarrat

& M8 Word € Eskatselu " Paperi

Valitse tulostustapa: ‘

Tulostetaanko koulutusraportti kaikista jasenista. valittujen ryhmien jsenista vai valitun
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Jarjestelma on syntynyt usean vuoden kehitystydn
tuloksena ja sen kehittamiseen on osallistunut
lukuisia eri toimialoilla toimivia yhdistyksia ja
yrityksid. Ohjelman kehittamisestd vastaa Comeira
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